




Paso 3 - Ajustar el turno3
Haga clic en Adjust Shift (Ajustar turno). 

Para ajustar un turno, haga clic en los tres puntos en la columna Action 
(Acción), junto al turno que desea ajustar. 

Paso 2 - Hacer clic en los tres puntos2
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4 | Continúa en la próxima página 

Los PCA deben utilizar 
la EVV App para reflejar 
con precisión las horas 
de entrada y salida. Un 
turno debe ajustarse 
únicamente cuando sea 
necesario. El sistema 
EVV le pedirá que 
seleccione un motivo 
para el ajuste. 

Seleccione una 
Exception (Excepción) 
y un Reason for the 
Exception (Motivo de la 
excepción). 

La excepción explica 
por qué se está 
realizando un ajuste.  

El motivo explica por 
qué ocurrió la 
excepción. 

Nota: Los campos 
obligatorios están 
marcados con un 
asterisco rojo. 

Paso 4 - Seleccionar una excepción y un motivo4
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Arregle lo que sea que 
esté mal con el turno. 
Por ejemplo, puede 
modificar la hora de 
inicio o finalización. 
También puede incluir un 
comentario sobre por 
qué ajustó el turno. 

Nota: Su comentario 
podrá ser visto por su 
PCA y por Tempus FI.

Paso 5 - Corregir el error5

Una vez realizados los 
cambios necesarios, 
haga clic en Save 
(Guardar) en la parte 
inferior de la ventana.

Paso 6 - Guardar los cambios6

Ahora ya sabe cómo ajustar un turno usando el Portal EVV.


