





2 Paso 2 - Hacer clic en los tres puntos \

Para ajustar un turno, haga clic en los tres puntos en la columna Action
(Accidn), junto al turno que desea ajustar.

o J

3 Paso 3 - Ajustar el turno \

Haga clic en Adjust Shift (Ajustar turno).

o J

3| Continua en la proxima pagina
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Los PCA deben utilizar
la EVV App para reflejar
con precision las horas
de entrada y salida. Un
turno debe ajustarse
unicamente cuando sea
necesario. El sistema
EVV le pedira que
seleccione un motivo
para el ajuste.

Seleccione una
Exception (Excepcion)
y un Reason for the
Exception (Motivo de la
excepcion).

La excepcion explica
por qué se esta
realizando un ajuste.

El motivo explica por
qué ocurrié la
excepcion.

Nota: Los campos
obligatorios estan
marcados con un
asterisco rojo.

Paso 4 - Seleccionar una excepcion y un

motivo
Ajustar Cambio X
A« Lamodificacién de este turno dara como resultado que este turno no cumpla con EVV. X

Todos los campos

i ;Tiempo libre Remunerado (PTO)? Fecha de inicio Fecha final

No 08-17-2023 08-17-2023

Hora de Inicio Hora de Finalizaciét Zona H

11:21 AM o 21 AM ©  Eastern Time Zone

Lugar de bicacié |

Communit y Community y

Consumidor PCA

Kate Consumer (144370) Paula PCA (220859)

Consumidor Inscripcion Cédigo de Servicio

mass_health - ffs regular

Excepcion

Select...

Motivo de la Excepcién

Select..

Come

Limit:

——— m

4| Continuda en la proxima pagina




5 Paso 5 - Corregir el error

Arregle lo que sea que
esté mal con el turno.
Por ejemplo, puede
modificar la hora de
inicio o finalizacion.
También puede incluir un
comentario sobre por
qué ajusto el turno.

Nota: Su comentario
podra ser visto por su
PCAy por Tempus Fl.

6

Una vez realizados los
cambios necesarios,
haga clic en Save
(Guardar) en la parte
inferior de la ventana.

Ajustar Cambio

A« Lamodificacién de este turno dard como resultado que este turno no cumpla con

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

EW.

Paso 6 - Guardar los cambios

i ;Tiempo libre Remunerado (PTO)? Fecha de inicio Fecha final
No 08-17-2023 08-17-2023

Hora de Inicio * Hora de Finalizacién * Zona Horaria

11:21 AM © 11:21 AM [ Eastern Time Zone
Lugar de Inici Ubicacién Final

Communi ty Communi ity
Consumidor PCA

Kate Consumer (144370) Paula PCA (220859)
Consumidor Inscripcion Cédigo de Servicio

mass_health - ffs regular

Excepcién *

Select...

Motivo de la Excepcién *

Select..
Comentarios

Limitado a 500 caracteres.

——— m
Ajustar Cambio X
A« Lamodificacion de este turno dara como resultado que este turno no cumpla con EWV. X

Todos los campos marcados con un asterisco (#) son obligatorios.

¥ :Tiempo libre Remunerado (PTO)? Fecha de inicio Fecha final

No 08-17-2023 08-17-2023

Hora de Inicio * Hora de Finalizacion *

11:21 AM © 11:21 AM ©
Lugar de Inici

Communi ity
Consumidor

Kate Consumer (144370)
Consumidor Inscripcién

mass_health - ffs

Excepcién *
Select...

Motivo de la Excepcion *

Select...

Comentarios

Limitado a 500 caracteres.

Zona Horaria

Eastern Time Zone

PCA
Paula PCA (220859)

Cédigo de Servicio

regular

Ahora ya sabe como ajustar un turno usando el Portal EVV.



