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دلیل البدء السریع
للموافقة على مناوبة طویلة أو قصیرة، یرجى اتباع الخطوات التالیة: 

للموافقة على مناوبة طویلة أو قصیرة 

عند عرض التقویم، حدد تاریخ Pay Period (فترة الدفع) التي تبحث عنھا.  .2

انقر فوق الزر Done (تم) في أسفل التقویم.   .3
4. لاستخدام طریقة أسرع، انقر فوق السھم الأیمن أو الأیسر للتنقل بین Pay Periods (فترات الدفع).  

     لاحظ أن ذلك یقتصر على فترتي دفع.
انقر فوق أیقونة Edit (التعدیل)   أسفل عمود Action (الإجراء).  .5

6.  یمكنك بعد ذلك عرض الأیام داخل Pay Period (فترة الدفع) المحددة. 
 TempusUnlimited.org/EVV-support إذا كنت بحاجة إلى مساعدة مفصّلة، یمكنك زیارة

والاطلاع على دلیل البدء السریع "عرض كشف الحضور".

یبدأ عرض صفحة كشف الحضور من فترة الدفع الحالیة. إذا كنت بحاجة إلى عرض فترة مختلفة، یمكنك العثور 
على كشف الحضور الذي تریده باتباع التعلیمات أدناه:

1. انقر فوق التاریخین في مربع Pay Period (فترة الدفع) لعرض التقویم والعثور على الفترة التي تریدھا.

الخطوة رقم 1 - البحث عن المناوبة المراد الموافقة علیھا 1

ملاحظة: تخبرك "وسیلة الإیضاح" في أسفل 
المربع بما یعنیھ كل تاریخ ملون.
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https://tempusunlimited.org/EVV-support/


افتح كشف الحضور وابحث عن المثلث البرتقالي لعرض أي مناوبات طویلة أو قصیرة والموافقة علیھا. 

ملاحظة: عادةً ما تكون المناوبة الطویلة أو القصیرة خطأ. تذكر أنھ یمكن دائمًا تعدیل المناوبة قبل الموافقة 
علیھا. فقط انقر فوق ھذه النقاط فقط لتعدیل المناوبة قبل الموافقة.

الخطوة رقم 2 - فتح كشف الحضور 2

تابع في الصفحة التالیة  | 2



للموافقة على المناوبة، انقر فوق الزر Approve (موافقة).

الخطوة رقم 3 - النقر فوق Approve (موافقة) 3

ستنبثق رسالة تذكیر على الشاشة تسألك عما إذا كنت متأكدًا من رغبتك في الموافقة على مناوبة قصیرة 
(أقل من 15 دقیقة) أو مناوبة طویلة (أكثر من 24 ساعة). 

انقر فوق الزر Confirm Approval (تأكید الموافقة).

الخطوة رقم 4 - رسالة الموافقة على المناوبة 4

This shift is less than 15 minutes. Are you sure you want to approve?

This shift is greater than 24 hours. Are you sure you want to approve?

أو:
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4

تمت الموافقة على المناوبة الآن.

الخطوة رقم 5 - الموافقة على المناوبة 5

یمكنك الآن الموافقة على مناوبة طویلة أو قصیرة باستخدام بوابة EVV Portal الإلكترونیة.


