Guia de Inicio Rapido
Para Aprovar Turnos

Depois que os PCAs registrarem entrada e saida no Aplicativo Movel EVV,
os Consumidores revisarao os turnos no portal EVV. Os Turnos podem ser
aprovados a qualquer momento antes do final do Periodo de Pagamento.

1 Etapa 1 - Encontre o Turno a ser Aprovado

A exibigao da pagina da folha de ponto comega no Periodo de Pagamento
atual. Se vocé precisar ver um periodo diferente, pode encontrar a folha de
ponto que deseja seguindo as instrugdes abaixo:

1. Clique nas datas na caixa Pay Period (Periodo de Pagamento) para ver
um calendario e encontrar o periodo desejado.

Hello, Anne Smith consum lLEE AL

£ 05/14/2023 - 05/27/2023 >

Timesheets

Pay Period

< 05/14/2023 - 05/27/2023 > 4 3 pay period(s) with incomplete timesheet(s)

2. Quando o calendario for exibido, selecione a data do Periodo de
Pagamento que esta procurando.

Pay Period Start Date
05/14f2023

May 2023 Jun 2023 *

Observacao: A “Legenda” na
e e parte inferior da caixa informa o
B = ¢ v - - significado de cada data

-
R colorida.

Clique no botdo Done (Concluido) na parte inferior do calendario.

Para acelerar essa acao, clique nas setas para a esquerda ou direita
para navegar pelos Periodos de Pagamento.

Observe que esse esta limitado a dois Periodos de Pagamento.

5. Clique no icone Edit (# (Editar) na coluna Action (Aga0).

6. Vocé pode entao visualizar os dias dentro do Periodo de Pagamento selecionado.

il

Se precisar de uma ajuda mais detalhada, acesse TempusUnlimited.org/EVV-support
e consulte o Guia de Inicio Rapido “Visualizacdo da Folha de Ponto”.

V1.0-09.10.2024-Simul Trans 1| Continuagdo na proxima pagina


https://tempusunlimited.org/EVV-support/

2 Etapa 2 - Aprovar Turnos

Vocé pode aprovar um turno individual clicando no botdo Approve
(Aprovar) ao lado do turno. Ou vocé pode clicar no botdo Approve All
Shifts (Aprovar Todos os Turnos) no canto superior direito para aprovar
todos os turnos de uma vez na folha de ponto.

Consumer (ID)

Approve All Shifts | Add shift

Shift Status Action

H

023 12:009M o900pm
Approve Deny
Thu, 06/08/2023
Fi.0s/092023  1zooPM 05007
0400 P
Approve Deny

Observacao para PCAs: Os turnos que
ainda precisam ser aprovados ou negados
terdao um balao de status amarelo de
Needs Action (Agao Necessaria) na
visualizacéo do portal de PCA.

Needs Action

(Acao Necessaria)

Agora vocé pode aprovar turnos usando o Portal EVV.
Se precisar de ajuda para enviar uma folha de ponto, consulte o
Guia de Inicio Rapido “Enviar uma Folha de Ponto” em

TempusUnlimited.org/EVV-support.



