
V1.0-09.10.2024-SimulTrans

دلیل البدء السریع
ھذا الإجراء مخصص لموظفي PCA والمستھلكین.

إذا كان البرنامج الذي تم تسجیل المستھلك فیھ قد تغیرّ مؤخرًا، یمكن للمستھلك وموظف PCA إنشاء 
كشف حضور جدید یتوافق مع التسجیل الجدید.

المخصص لتغییرات تسجیل المستھلك

الخطوة رقم 1 - تفاصیل التسجیل 1
إذا ظل التسجیل كما ھو خلال فترة الدفع، فلا یجب اتخاذ أي إجراء. 

ستتم تعبئة القائمة المنسدلة Consumer Enrollment (تسجیل المستھلك) بشكل مسبق تلقائیاً بالتسجیل 
الحالي.
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الخطوة رقم 2 - اختیار كشف الحضور المناسب 2
یقوم تطبیق الھاتف المحمول تلقائیاً بإنشاء كشوف حضور مرتبطة بالتسجیل الصحیح. عند إضافة إدخال یدوي 
بعد قیام التطبیق بإنشاء كشفي حضور مختلفین، سیختار المستخدم كشف الحضور المرتبط بتاریخ المناوبة التي 

یتم إرسالھا. 

انقر فوق Add Timesheet (إضافة كشف حضور) لعرض التواریخ المرتبطة.

یجب أن تتم الموافقة على كلا كشفي الحضور، وإلا فلن یحصل موظف PCA إلا على جزء من مدفوعات 
فترة الدفع. إذا لم یظھر كشف الحضور للتسجیل الصحیح، فانقر فوق Add Timesheet (إضافة كشف 

حضور).

الخطوة رقم 3 - إضافة كشف حضور فارغ 3
 Add Timesheet (فترة الدفع). یسمح الزر Pay Period ابدأ بإضافة كشف حضور فارغ إلى

(إضافة كشف حضور) بإنشاء كشف حضور فارغ.
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الخطوة رقم 4 - تحدید التسجیل 4
ضمن Consumer Enrollment (تسجیل المستھلك)، حدد التسجیل الذي یتوافق مع تاریخ المناوبة.

یمكنك الآن إكمال تغییرات تسجیل المستھلك.


