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دلیل البدء السریع
للبحث عن كشف حضور، یرجى اتباع الخطوات التالیة:

للبحث عن كشف حضور

بعد تسجیل الدخول، سترى كشف الحضور (كشوف الحضور) لفترة الدفع الحالیة.

الخطوة رقم 1 - عرض كشف الحضور 1
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إذا كنت تعمل مع أكثر من موظف PCA واحد أو صاحب عمل مستھلك واحد، فسوف ترى كشف 
حضور لكل موظف PCA أو صاحب عمل مستھلك.

تتیح لك رسالة الحالة معرفة ما إذا كانت لدیك كشوف حضور غیر مكتملة. 
تتطلب كشوف الحضور غیر المكتملة اتخاذ إجراء من المستھلك قبل أن یتم دفع قیمتھا من 

.Tempus FI قبِل

الخطوة رقم 2 - التحقق من رسالة الحالة 2
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الخطوة رقم 3 - تقویم فترة الدفع 3
إذا لم تتمكن من رؤیة كشف الحضور الذي تبحث عنھ، فانقر فوق التاریخین الموجودین داخل مربع 

Pay Period (فترة الدفع).

تلمیح: لاستخدام طریقة أسرع، انقر فوق السھم الأیمن أو الأیسر للتنقل بین فترات الدفع. 
ترُجى ملاحظة أن النقر فوق السھم الأیمن أو الأیسر یقتصر على فترتین من فترات الدفع.

الخطوة رقم 4 - إدخال فترة الدفع 4
أدخل فترة الدفع التي ترید البحث عنھا أو انقر فوق التواریخ في التقویم.
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الخطوة رقم 5 - خیارات عرض فترة الدفع 5
ھناك خیارات للعثور على ما تبحث عنھ حسب today (الیوم) وStart date (تاریخ البدء) 

وغیرھا. انقر فوق Done (تم). یتم إعادة عرض شاشة كشف الحضور بالتواریخ التي 
قمت بتحدیدھا.

الخطوة 6 - النقر فوق الزر Edit (تحریر) 6
وبعد ذلك، انقر فوق الزر Edit (تحریر) (والذي یشبھ القلم الرصاص الموجود داخل صندوق).
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الخطوة رقم 7 - البحث عن كشف الحضور الخاص بك 7
سترى الأیام ضمن فترة الدفع التي حددتھا.

عندما یقوم المستھلك بإنشاء مناوبة یدویة، ستظھر المناوبة في الحالة "Approved" ("معتمدة").

یمكنك الآن العثور على كشف حضور باستخدام بوابة EVV Portal الإلكترونیة.
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