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دلیل البدء السریع
لعرض تفاصیل كشف الحضور، یرجى اتباع الخطوات التالیة:

لعرض تفاصیل كشف الحضور
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عند عرض التقویم، حدد تاریخ فترة الدفع التي تبحث عنھا.  .2

انقر فوق الزر Done (تم) في أسفل التقویم.   .3
4. لاستخدام طریقة أسرع، انقر فوق السھم الأیمن أو الأیسر للتنقل بین فترات الدفع.  

     لاحظ أن ذلك یقتصر على فترتي دفع.
انقر فوق أیقونة Edit      (التعدیل) أسفل عمود Action (الإجراء).  .5

6.  یمكنك بعد ذلك عرض الأیام داخل فترة الدفع المحددة. 
 TempusUnlimited.org/EVV-support إذا كنت بحاجة إلى مساعدة مفصّلة، یمكنك زیارة

والاطلاع على دلیل البدء السریع "عرض كشف الحضور".

یبدأ عرض صفحة كشف الحضور من فترة الدفع الحالیة. إذا كنت بحاجة إلى عرض فترة مختلفة، 
یمكنك العثور على كشف الحضور الذي تریده باتباع التعلیمات أدناه:

انقر فوق التاریخین في مربع Pay Period (فترة الدفع) لعرض التقویم والعثور على الفترة 1.
التي تریدھا.

الخطوة رقم 1 - البحث عن المناوبة المراد عرضھا 1

ملاحظة: تخبرك "وسیلة الإیضاح" في أسفل 
المربع بما یعنیھ كل تاریخ ملون.

https://tempusunlimited.org/EVV-support/
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الخطوة رقم 2 - مراجعة تفاصیل كشف الحضور 2
یعرض كشف الحضور الكامل جمیع المناوبات في فترة الدفع.

عند عرض جدول زمني، ھناك العدید من المعلومات المعروضة حول المناوبات التي یمكنك مراجعتھا. 

Date (التاریخ) - تاریخ المناوبة.
Start Time (وفت البدء) - الوقت الذي بدأت فیھ المناوبة.

End Time (وقت الانتھاء) - الوقت الذي انتھت فیھ المناوبة.
.PTO فسیتم عرض أیقونة ،PTO في حال تسجیل المناوبة بوصفھا - PTO

Location (الموقع) - عندما یتم تسجیل المناوبات، یتم تحدید الموقع على أنھ Home (المنزل) أو 
Community (المجتمع) وسیظھر ھنا.

Service Code (كود الخدمة) - وصف كود الخدمة. 
 ،EVV تعني علامة التحقق الخضراء أن المناوبة متوافقة مع - (EVV التوافق مع) EVV Compliant

.EVV وتعني علامة التوقف الحمراء أن المناوبة غیر متوافقة مع
Daily Total Time (الوقت الإجمالي الیومي) - إجمالي ساعات العمل في ذلك الیوم. إذا أدى موظف 

PCA أكثر من مناوبة واحدة في الیوم نفسھ، فسیكون ھذا ھو إجمالي ساعات العمل في ذلك الیوم.
Shift Status (حالة المناوبة) - یشیر الزران باللون الأبیض Approve/Deny (موافقة/رفض) إلى أن 
المستھلك/النائب لم یتخذ إجراءً بعد بشأن المناوبة. إذا تم تقدیم كشف الحضور، فسیظھر شكل بیضاوي أخضر 

یعرض "Approved" (مقبول) في حالة الموافقة على كشف الحضور، وسیظھر شكل بیضاوي 
أحمر/وردي یعرض "Denied" (مرفوض) في حالة رفض كشف الحضور.

Actions (الإجراءات) - إذا كانت ھناك ثلاث نقاط في عمود الإجراء، یمكنك النقر فوقھا لعرض قائمة 
منبثقة تعرض الإجراءات التي یمكنك اتخاذھا في تلك المناوبة.
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الخطوة رقم 3 - تفاصیل المناوبات الطویلة والقصیرة 3
ستظھر أي مناوبات تقل مدتھا عن 15 دقیقة أو تزید عن 24 ساعة بخط غامق وستظھر علامة تحذیر بشأنھا 

تشیر إلى أن ھذه المناوبة تحتاج إلى اھتمام خاص. 

ستظھر المناوبات اللیلیة كمناوبات مجزأة في كشف الحضور وبخط غامق. 

سیسمح ذلك للمستھلكین وموظفي PCA بالتحقق مما إذا تم تسجیل مناوبة عن طریق الخطأ. 

سیظھر وقت البدء ووقت الانتھاء بخط غامق للإشارة إلى التقسیم. سیؤدي التمریر فوق أي نص غامق إلى 
عرض رسالة تشیر إلى إجمالي مدة المناوبة. 

یمكنك الآن عرض تفاصیل كشف الحضور باستخدام بوابة EVV Portal الإلكترونیة.


