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Gid Inisyasyon Rapid
Pou jwenn yon paj kontwòl tan, tanpri swiv etap sa yo:
Pou Jwenn yon Paj Kontwòl Tan

1 | Kontinye nan paj apre a

Apre ou konekte, ou pral wè paj kontwòl tan pou Peryòd Pewòl aktyèl la.

Etap 1 - Gade Paj Kontwòl Tan1



2 | Kontinye nan paj apre a

Si ou travay ak plis pase yon PCA oswa Konsomatè-patwon, ou pral 
wè yon paj kontwòl tan pou chak PCA oswa Konsomatè-patwon.

Mesaj estati a fè ou konnen si gen paj kontwòl tan ki pa konplete. Paj 
kontwòl tan ki pa konplete yo nesesite aksyon nan men Konsomatè 
a avan li kapab resevwa peman nan men Tempus FI.

Etap 2 - Verifye Mesaj Estati a2



3 | Kontinye nan paj apre a

Etap 3 - Kalandriye Pewòl3
Si ou pa kapab wè paj kontwòl tan wap chèche a, klike sou dat nan 
Pay Period (Peryòd Pewòl).

Endis: Pou yon fason pi rapid, klike sou flèch agoch oswa adwat yo 
pou pakouri Peryòd Pewòl yo. Tanpri note, lèw klike sou flèch agoch 
oswa adwat yo, sa limite pou de Peryòd Pewòl.

Etap 4 - Antre Peryòd Pewòl4
Tape Peryòd Pewòl ou vle jwenn nan oswa klike sou dat nan 
kalanriye a.



4 | Kontinye nan paj apre a

Etap 5 - Gade Opsyon Peryòd Pewòl yo5
Gen opsyon pou jwenn sa wap chèche a selon today (Jodia), Start 
Date (Dat Kòmanse) ak lòt ankò. Klike sou Done (Fini). Ekran paj 
kontwòl tan an parèt ak dat ou te seleksyone yo.

Etap 6 - Klike sou Bouton Edit (Modifye) a6
Apre, klike sou bouton Edit (Modifye) a (li sanble ak yon kreyon nan yon bwat).



Etap 7 - Jwenn Paj Kontwòl Tan ou7
Ou pral wè chak jou nan Peryòd Pewòl ou te seleksyone a.

Lè yon Konsomatè kreye yon orè travay manyèl, orè travay la pral 
parèt ak yon estati “Apwouve”.

Ou kapab jwenn yon paj kontwòl tan nan Pòtay EVV a.
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